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Instrukcja dla ucznia
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Aplikacja Microsoft Teams jest czgsécig ustugi pakietu Microsoft Office 365 dla Edukacji. Aby moc
korzysta¢ z Microsoft Teams uczen musi posiada¢ konto w Office 365. Takie bezplatne konta
uczniowskie, zostaty zalozone kazdemu uczniowi od punktu przedszkolnego do klasy VIII.

W ramach konta w Office 365 kazdy uczen otrzymuje:

Aplikacje pakietu Office
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Wszystkie powyzsze aplikacje dziataja w przegladarce internetowej (dowolnej) — nie pobiera si¢ i nie
instaluje si¢ na komputerze zadnego oprogramowania.

Aplikacja Microsoft Teams — z ktdrej bedziemy korzystaé w nauczaniu poprzez e-learning, to cyfrowe
centrum pozwalajace na konwersacj¢ (czat indywidualny lub w calej klasie - roéwniez z
nauczycielem), zamieszczanie materiatow lekcyjnych czy wysytanie zadan do poszczegdlnych
ucznidéw i sprawdzanie ich oraz odsylanie z informacja zwrotna.

Ponizsza instrukcja wyjasnia jak uczen moze zalogowac¢ si¢ do aplikacji i jak z niej korzystac.
Starali$my si¢ przygotowac jg tak aby kazdy uczen sobie poradzit.




PIERWSZE LOGOWANIE

Wchodzimy na strong internetowa naszej szkoty: i odszukujemy logo — Microsoft Office 365

e Po kliknigciu zostaniesz przeniesiony na strong www.portal.office.com

e Kiikasz na ,,Zaloguj si¢”.
e Tu wprowadzasz adres e-mail otrzymany od szkoty

o Microsoft

Zaloqui

dres e-mail, telefon lub Sigype

\/

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

Wstecz

e Nastepnie klikasz ,,Dalej”
o  Wprowadzasz otrzymane jednorazowe hasto i klikasz ,,Zalogu;j”



http://www.portal.office.com/

BT Microsoft

& uczeni@sp2zabki.pl

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Po zalogowaniu zostaniesz poproszony o ustawienie nowego hasta.

% Microsaft
beata.baer@spZzabkupl
Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowad hasto, poniewaz loguesz sie
prenwszy raz lub Twoge hasto wygasko

twierd? hast

Zaloguy

Warunki uzytkowana  Ochwona prywatnoso i piki coolie

s




Jesli nie cheesz by system Ci¢ wylogowywat wybierz ,, Tak”

& Microsoft
uczenl@sp2zabki.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitow o zalogowanie sie.

Nie pokazuj ponownie

Nie

Po zalogowaniu zobaczysz pulpit nawigacyjny pakietu Office 365.

Wybierz aplikacje Teams i kliknij.
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W kolejnym oknie wybierasz sposob korzystania z aplikacji: mozesz ja zainstalowa¢ na komputerze A
(zostanie pobrana z witryny microsoft.com) lub uzywac w przegladarce internetowej B

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymiy kontakty.

Po kliknigcie opcji B przechodzisz w przegladarce do gtéwnego okna aplikacji Teams

Microsoft Teams

Zespoly (G 15 Dolact do 2espoks ub utidvs nowy

W zaktadce ,,Zespoly”, zobaczysz liste zespotow do ktérych mozesz dotaczy¢ lub do ktorych dotaczyt
Ci¢ nauczyciel.

Po kliknigciu w wybrany zespdt wejdziesz do przestrzeni wspotpracy Twojej klasy.

ﬂ 09¢|n Notes 3 Tadn ooy ‘ + BorpocaT) spokete

Klikajac ,,Wpisy” mozesz zobaczy¢ konwersacje w ktdrej nauczyciele beda zamieszczaé polecenia dla
klasy Iub poszczegolnych uczniéw. Mozesz tez zadaé tam pytania ktore dotycza zajec.




Aby uczestniczy¢ w konwersacji na kanale, uzyj okienka konwersacji

Rozpocznl) konwersacje, Wpisz @, aby dodac wzmianke o kims
/) 7. - ~
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W zaktadce ,,Pliki”, znajdziesz pliki, ktore udostepni Ci Nauczyciel, te ktore byly prezentowane w
trakcie zajec, te nad ktorymi masz pracowac sam lub z kolegami.
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T Przekaz & Kopiu) link + Poblerz | Jodawane miejsca w chmurze & Otworz w aplkacl SharePount
General
NEzwa ZmodyIRowane ZmodyNiowane pr

Matenaty 7 zajec ¥ Beata Baer

W katalogu ,,Materiaty zajec¢” pliki moze umieszcza¢ TYLKO nauczyciel i nie bedziesz miat praw do
ich zmiany ani wykasowania.

W sekgcji ,,Zadania” nauczyciele bedg zamieszcza¢ indywidualne zadania dla uczniow

m Ogblny Wpay Plik Notes zaj Jeny

Pszypisane

Ukonczone




LOGOWANIE Z UZYCIEM APLIKACJI NA KOMPUTERZE

Jesli wybrates korzystanie z Teams z uzyciem aplikacji, aplikacja zostanie zainstalowana na Twoim
komputerze.

Po zainstalowaniu kliknij na Menu Windows i wpisz Teams.

Werystko

Najlepszy wynik
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Aplikac v
i Microsoft Teams
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Zdjgcia (1+)
Foldery (2+)
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Po kliknigciu w ikong aplikacji — uruchomisz ja i zostaniesz poproszony o zalogowanie.

@ Micrcaoht Tearma

Micrasoft Teams

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

L‘.rin». logowania

Nie masl jeerc s konta w aplikasc)l Teams” Dowleds sie wasce

Zarejestru) sle w wers)l bezplatne)

Wpisz hasto, ktore zdefiniowales w trakcie pierwszego logowania.

*

B® Microsoft

Uczenl@sn2zabki.pl
Wprowadz hasto

Waranibl utythomanta  Ochrons prpwainods) | gl tockie -0

Po zalogowaniu pojawi si¢ okno, ktore pozwoli Ci wybra¢ czy chcesz by¢ stale zalogowany do Office
365. Wybierz opcje i kliknij” OK”. Pojawia si¢ informacja o dodaniu Twojego konta

Kliknij ,,Gotowe”




Wszystko gotowe!

Twoje konts zostaio pomydsinie dodane. Od leraz mase dosteép do aplikadi | shug swoje)
organzaci

Po uruchomieniu aplikacji otworzy si¢ ekran glowny, ktory wyglada tak samo jak w wersji

przegladarkowe;.

Zespoly @ 1 Dolgcz @0 2espobe bt wowinz sowy

Angleisks ass | C 2020 Klasa 1 C

LOGOWANIE W APLIKACJI' W TELEFONIE

W szczegdlnych przypadkach:

*  Gdy nie masz dostepu do komputera




*  Wspoltdzielisz komputer z rodzenstwem i oni majg zajecia
Mozesz uzy¢ aplikacji Microsoft Teams na smartfonie.

Aplikacje znajdziesz w

#_ Available on the

- App Store

GET IT ON
" Google Play

Po uruchomieniu aplikacji na telefonie pojawia si¢ okienko logowania. Do zalogowania uzyj danych
konta, ktdre otrzymale$ ze szkoty

e ¢ [~ PR

Microsoft Teams

Whpisz hasto, ktore ustawites w trakcie zmiany hasta przy pierwszym logowaniu.
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B Microsoft

| Uczenl@sp2zabki.pl
Wprowadz hasto
Hasic
Nie pamigtam hasla

Zaloguj sig przy uzyciu innego konta

Warunki uzylkowania

1 prywatnasci | plik ki

Mozesz zapozna¢ si¢ z samouczkiem

m & "

Dalej

Na dole znajdziesz wszystkie te same zaktadki, ktore sg dostgpne na komputerze lub w przegladarce
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WIDEO LEKCJE

W zaktadce ,,Kalendarz” znajdziesz zaproszenia na wszystkie zaplanowane lekcje.
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Po kliknigciu na konkretne spotkanie otworzy Ci si¢ okienko ze szczegétami spotkania. Aby dotaczy¢
do wideo lekcji kliknij na ,,Dotgcz”

Ll Anglelskl ot Socmpibons srformace m Zaminy

Portwiarsd ucse SlodzeN
7 wrietsia 2020 06550940 i B
™ B Angiwiths tlasa | C 2000 [
vyl
Dolacz do spatkania w aplikacn Microsoft Teams

Trwajacg lekcje wideo widzisz rowniez w danym zespole w zaktadce ,,Wpisy” i mozesz dotaczy¢. Nie
musisz mie¢ kamery aby wzia¢ udziat w lekc;ji.

Po dotaczeniu do wideo lekcji widzisz uczestnikéw oraz menu spotkania

Do spotkania dotaczysz z wyciszonym mikrofonem.

W trakcie spotkania mozesz zadawac i odpowiada¢ na pytania nie tylko glosem ale réwniez na czacie.
Aby czat pojawit si¢ po prawej okna spotkania kliknij na ikong ,,Czat”

14




Gdy w trakcie wideo lekcji cheesz zabra¢ glos nacisnij ikong ,,rgka” i poczekaj na pozwolenie
nauczyciela

ZADANIA

Nauczyciel moze udostepnic¢ Ci notatki, zadania, materiaty do zapoznania si¢ poprzez ,,Notes zajec”

E Ogélny Wpesy ikl Noteszajec  Zadasa  Coary DB I Reupocing e
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Matenaly informacy

Zapan echmczne

Testy
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W ,,Bibliotece zawartosci” znajdziesz notatki udostepnione przez nauczyciela. Nie mozesz ich
edytowac.

,»_Obszar Wspotpracy” to miejsce w ktérym mozesz wspotpracowac z innymi w trakcie lekcji zgodnie
z poleceniami nauczyciela. Te notatki mozesz edytowac.

Pod Twoim imieniem i nazwiskiem znajdziesz notatki dost¢pne tylko dla Ciebie i Nauczyciela.
Mozesz W tej sekcji pisaé, zaznaczaé, rysowac, komentowac.




W zaktadce ,,Zadania” znajdziesz zadania przygotowane dla Ciebie przez Twojego Nauczyciela.

Ogolny Wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny ' O T Rerpocni] spotkanie

o Przypisane

praca domowa 10 pkt

Termin wykonana putro o 18:00
» Ukonczone

Wybierz zadania, ktore chcesz odrobi¢ w sekcji ,,Przypisane’

Przeczytaj instrukcje do zadania. Czasem zadanie bedzie w formie testu, czasem plik do
uzupelnienia, czasem zadanie trzeba odrobi¢ w zeszycie i odesta¢ zdjecia do sprawdzenia. Sposéb
zrobienia zadania zalezy od jego rodzaju. W przypadku watpliwosci jak zadanie zrobic¢, zapytaj
nauczyciela ktory je zadat. Komunikujemy si¢ przez Teams uzywajac modutu Czat lub Rozmowy.

Punkty

Punkty do zdobyciz 10

praca domowa

Termin wykonama jutre 180X * Koncxy @e wtro o 18:00

Instrukcje

2rob zadanie zgodmnse 2 poleceniemn
Mosa praca

8| DODAWANIE wee

Jesli masz dotaczy¢ zrobiona prezentacje czy zdjgcie wykonanej pracy kliknij na ,,Dodaj prace”




A nastegpnie wybierz nowy plik w odpowiednim formacie lub przekaz zdjecie uzywajac “Przekaz z
tego urzadzenia”

& OneDrive
Wylbueranie typu pliky
= ik
2 o Dokument peogramu Word
9 Zecpoly 8 Prezertacis programu PowerPoint
a Arkusz kalkudacyiny programu Excel
@) Strens Notes 2ajed w progeane DneNote
]  Przekaz z togo wzadzenia Aniukj

Praca znika z Przypisanych i pojawia si¢ w Ukonczonych; jesli chcesz jg zmieni¢ to mozesz o ile
nauczyciel nie zablokowat takiej mozliwos$ci. Po zmianie przesytasz ponownie.

Ogélny Wpay Phiki  Notes 20iec Zadanda  Oceny Yol D * Rozpocand) spothkane

" Przypisane

Nie zostato nic do przestania,

#zwyciestwo
~ Ukonczone
Plastusiowy Pamigtnik v
Zakladka v
pracs domowa v
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Jak nauczyciel sprawdzi prace, w zaktadce ,,Czat” zobaczysz powiadomienie. Mozesz klikna¢ by
zapoznac si¢ z oceng i komentarzem.

Czat v Y EJ eﬁ Assignments Caat  Zoadania  Informacss
. ST :
©  Zwrécono zadanie
Zakladka
Assignmants 2358
0 Zwardcone zadandéd | Pan Tadeuss - mnam Nmxzarie pociatione

Wyswiet!l zadanie

e Assignisents
Y Zwrécono zadanie

Plastusiowy Pamigtnik

Naaczane poczgtoone C 2020

Wydwlet! zadanie

Jeste$ gotowy do zajec!

POWODZENIA
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