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Zakacznik

do Zarzadzenia nr

Dyrektora Liceum Ogolnoksztatcacego
w Kolbuszowej z dn. .09.2022 r.

PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI,
DORAZNEGO ZWALNIANIA UCZNIOW,
ZWALNIANIA Z REALIZACJI ZAJEC
DYDAKTYCZNO-WYCHOWAWCZYCH

Podstawa prawna:

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572
Z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. 2021 nr 61,
poz. 624 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i shuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 373)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. 1964 nr 9, poz. 59
Z pOzn. zm.)

Statut Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Janka Bytnara w Kolbuszowej

Cele procedury:

Opracowanie czytelnego, jednolitego schematu postgpowania w przypadkach zwalniania
I usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow na zajeciach dydaktyczno-wychowawczych.
Okreslenie obowigzujacych form usprawiedliwiania i zwalniania uczniow.

Wskazanie 0sob uprawnionych do usprawiedliwiania i zwalniania uczniow.

Dbatos¢ o bezpieczenstwo uczniow w przypadku ich zwolnienia z zajg¢ edukacyjno-
wychowawczych.

Postanowienia ogolne:

Obowigzek nauki uczen musi realizowac do 18 roku zycia.

Obowigzkiem rodzicow jest zapewnienie regularnego uczeszczania dziecka na zajgcia
dydaktyczno-wychowawcze.

Przez niespelnianie obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ ucznia w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50% liczby godzin obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych.

Nieobecno$¢ ucznia odnotowuje si¢ w dzienniku lekcyjnym w kazdej godzinie
przewidzianych planem zajec¢.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ 1 spdznienia na zajecia maja wplyw na oceng
zachowania ucznia.

Opracowata: Malgorzata Golebiowska, wicedyrektor LO w Kolbuszowej
Wrzesien, 2022 r. Stronalz9



Obowiazki, uprawnienia, odpowiedzialno$¢ oséb realizujacych zadania

Rodzice zobowigzani s3 wystgpi¢ z wnioskiem do wychowawcy klasy za pomocg
e-dziennika o zwolnienie z zaje¢ lub usprawiedliwienie nieobecnos$ci na zajgciach
swojego dziecka — koniecznie — podajac powod zwolnienia/przyczyne nieobecnosci.

Po uzgodnieniu z wychowawca klasy forma sktadania wniosku moze by¢ inna (wniosek
w wersji papierowej, kontakt telefoniczny, kontakt bezposredni — przy czym informacje
o0 wniosku ztozonym w rozmowie telefonicznej lub bezposredniej wychowawca
niezwlocznie odnotowuje w e-dzienniku w zaktadce Kontakty z rodzicami, a w przypadku
petnoletniego ucznia — w zaktadce: Notatki — uwagi 0 uczniach).

. Uczen petoletni moze sam sktada¢ stosowne wnioski.

Whiosek o zwolnienie powinien by¢ wystany przed rozpoczeciem zajgé przez rodzica
albo petnoletniego ucznia w korespondencji za pomocg e-dzienika do wychowawcy
(w przypadku jego nicobecnosci: do dyrektora i wicedyrektora szkoty) oraz do
nauczyciela przedmiotu, ktorego wniosek dotyczy.

Rodzic albo pelnoletni uczen zobowiagzany jest do wystapienia do wychowawcy
z wnioskiem o usprawiedliwienie nieobecno$ci przed pierwsza godzing z wychowawca po
powrocie do szkoty, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od powrotu do szkoty.
Nauczyciel moze rozpatrzy¢ wniosek o usprawiedliwienie/zwolnienie pozytywnie lub
negatywnie (w uzasadnionym przypadku).

Kwestie sporne rozstrzyga dyrektor szkoty.

Usprawiedliwianie nieobecnosci na zajeciach dydaktyczno-wychowawczych

Kazdy nauczyciel odpowiada za systematyczne i rzetelne odnotowywanie frekwencji
uczniéw podczas prowadzonych zajec.
Za terminowe rozliczanie uczniow z nieobecno$ci odpowiedzialny jest wychowawca
klasy, a w przypadku jego tymczasowej nicobecnosci — wskazany przez dyrektora
nauczyciel.
Whiosek o usprawiedliwienie nieobecnosci na zajgciach musi zawierac:

a) date nieobecnosci,

b) wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecno$ci podczas poczatkowe;j

czesci zajec danego dnia),

C) przyczyne,

d) podpis osoby wnioskujacej o usprawiedliwienie.
Uczniowie pelnoletni majg prawo do samodzielnego wnioskowania o usprawiedliwianie
nieobecnosci na zajegciach.
O przewidywanej dluzszej nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium, w szpitalu,
przewlekta choroba) rodzice (albo pelnoletni uczen) sa zobowigzani niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora szkoty (osobiscie, pisemnie lub telefonicznie).
W przypadku braku informacji o nieobecno$ci ucznia w szkole powyzej 5 dni,
wychowawca zobowigzany jest do uruchomienia Procedury postepowania w sytuacjach
kryzysowych z udziatem ucznia — Nierealizowanie obowigzku nauki.

Opracowata: Malgorzata Golebiowska, wicedyrektor LO w Kolbuszowej
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7.

10.

11.

12.

W przypadku, kiedy uczen przed uptywem 7-dniowego terminu usprawiedliwienia
nieobecnosci ponownie jest nieobecny w szkole, wychowawca powinien podja¢ dziatania
majace na celu wyjasnienie przyczyn jego nieobecnosci.

W szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach, po bezposrednim kontakcie z rodzicami albo
Z pelnoletnim uczniem, nieobecno$¢ moze by¢ usprawiedliwiona po uptywie 7 dni, przy
czym wychowawca sporzadza odpowiednig notatke w dzienniku elektronicznym.

W przypadku, gdy w danym poétroczu frekwencja ucznia na zajeciach dydaktyczno-
wychowawczych osiggnie poziom ponizej 90%, rodzice zobowigzani s3 do
bezposredniego — na terenie szkoly — skladania wychowawcy wnioskow
0 usprawiedliwienie nieobecnosci. Uczen petnoletni w takim przypadku skierowany jest
do psychologa lub pedagoga szkolnego i — w razie potrzeby — objety wsparciem zgodnie
Z Procedurami postgpowania w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia.

W przypadku, kiedy uczen opuscit w danym miesigcu bez usprawiedliwienia 15 godzin,
wychowawca zobowigzany jest udzieli¢ mu upomnienia na pismie, odnotowac ten fakt
W dzienniku elektronicznym, powiadomi¢ rodzicow i skierowa¢ do pedagoga szkolnego.
Sankcje w tym zakresie reguluje Statut szkoty.

W przypadku 50% nieobecno$ci nieusprawiedliwionej ucznia w danym miesigcu,
wychowawca ma obowigzek poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoty, ktory
wszczyna postepowanie egzekucyjne.

Spdznienie na lekcje powyzej 15 min. traktowane jest jak nicobecno$¢ na zajeciach wraz
z konsekwencjami.

Dodatkowe dopuszczalne formy zwolnienia ucznia
z zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych:

Na wniosek nauczyciela — opiekuna uczniéw biorgcych udziat w konkursach szkolnych
lub zewngtrznych, zawodach sportowych 1 innych imprezach zorganizowanych
(w dzienniku wychowawca zaznacza ,,zZW”);

Na wniosek higienistki szkolnej, w przypadku zlego samopoczucia ucznia lub
nieszcze$liwego wypadku (w dzienniku wychowawca, dyrektor lub wicedyrektor
zaznacza ,,u” — nieobecno$¢ usprawiedliwiona);

Na wniosek psychologa, pedagoga szkolnego (w dzienniku wychowawca, dyrektor lub
wicedyrektor zaznacza ,,u” — nieobecnos¢ usprawiedliwiona).

Uczniowie mogg by¢ zwalniani do domu z pierwszych i ostatnich zaje¢ w przypadku
nieobecnosci nauczyciela, jezeli wychowawca uzyskal wczesniej zgode na pismie od
rodzica na spotkaniu klasowym (w dzienniku wychowawca zaznacza ,zw”). W
przeciwnym razie dyrektor szkoty zapewnia uczniom opieke do czasu zakonczenia zajec
zgodnie z obowigzujacym planem.

Uczniowie moga by¢ zwolnieni z lekcji religii, gdy rodzice zloza oswiadczenie
z wyrazeniem woli, by dziecko na te zajgcia nie uczeszczato. Uczen pelnoletni osobiscie
sktada stosowne oswiadczenie (W dzienniku wychowawca zaznacza ,,zw”).

Opracowata: Malgorzata Golebiowska, wicedyrektor LO w Kolbuszowej
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Zasady doraznego zwalniania uczniow zglaszajacych zle samopoczucie

. Uczen chory, narzekajacy na zte samopoczucie nigdy nie jest zwalniany ze szkoty, jesli
nie zglosi si¢ po niego rodzic lub osoba upowazniona.
Kazdy sygnal od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowany; kazdy
nauczyciel ma obowigzek udzielenia uczniowi pomocy.
Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ z powodu ztego samopoczucia powinno by¢ potaczone z:
a) zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy i, W razie potrzeby, pomocy
medycznej;
b) powiadomieniem rodzicéw ucznia o ztym samopoczuciu i skonsultowaniem z nimi
wszystkich dziatan;
c) powiadomieniem dyrektora szkoty o zdarzeniu.
. Nauczyciel przekazuje chore dziecko pod opieke higienistki szkolnej, ktora decyduje czy
uczen moze zosta¢ w szkole.
W przypadku stwierdzenia przez higienistke szkolna, iz zle samopoczucie jest
uzasadnione jakas dolegliwoscia, powiadamia rodzicéw telefonicznie i prosi o przybycie
do szkoty.
Do czasu przybycia rodzicéw uczen pozostaje pod opieka higienistki szkolnej.
W sytuacji, gdy higienistka jest nieobecna w szkole, dyrektor moze:
a) zaczekac, az rodzice przyjada do szkoty,
b) wysta¢ dziecko ze wskazang osobg uprawniong do opieki nad uczniem do
najblizszej przychodni i powiadomi¢ o tym fakcie rodzicow,
c) wezwaé pogotowie ratunkowe, jesli w jego ocenie niezbedna jest natychmiastowa
pomoc lekarza. Niezwlocznie powiadamia rodzicow o podjetych dziataniach.

Zasady zwalniania ucznioéw z realizacji zaje¢ okreslone
W Rozporzgdzeniu MEN w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
| stuchaczy w szkotach publicznych

Dyrektor moze zwolni¢ ucznia z zaj¢¢ na podstawie odpowiednich zapisow w Statucie
szkoty oraz W/w rozporzadzenia.
Zwolnienia te dotycza:

a) zaje¢ z wychowania fizycznego lub informatyki na wniosek rodzicéw albo
pelnoletniego ucznia przy jednoczesnym okazaniu opinii wydanej prze lekarza —
na czas okreslony w tej opinii,

b) nauki drugiego jezyka obcego na wniosek rodzicow albo petnoletniego ucznia oraz
na podstawie opinii  poradni  psychologiczno-pedagogicznej, w tym
specjalistycznej — do konca danego etapu edukacyjnego.

. Uczen posiadajacy zwolnienie lekarskie z zaje¢ wychowania fizycznego na okres dtuzszy
niz 14 dni moze na wniosek rodzica, ztozony jednorazowo u dyrektora, opusci¢ teren
szkoty w przypadku, gdy sa to dla niego ostatnie zajgcia w danym dniu lub przyj$¢ do
szkoty bezposrednio po zajeciach wychowania fizycznego dla danej klasy (grupy), jesli sa
to pierwsze zaj¢cia w danym dniu. Rodzice we wniosku skierowanym do dyrektora szkoty
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zobowigzujg si¢ do przejecia pelnej odpowiedzialno$ci za swoje dziecko w czasie trwania
zaj¢d, z ktorych ma by¢ zwolnione.

4. Uczen posiadajacy zwolnienie lekarskie z zaje¢ wychowania fizycznego na okres dtuzszy
niz 14 dni, jesli nie sg to jego pierwsze lub ostatnie zajecia w danym dniu, przebywa pod
opicka nauczyciela wychowania fizycznego na hali widowiskowo-sportowej lub we
wskazanym miejscu w poblizu boisk 1 kompleksu lekkoatletycznego.

Zatwierdzil Dyrektor LO im. Janka Bytnara w Kolbuszowej
(-) mgr inz. Dariusz Fus

Wykaz formularzy:

1. Wzor wniosku o zwolnienie z zajg¢ wychowania fizycznego

Wzor decyzji o zwolnieniu z zaje¢ wychowania fizycznego

3. Wazdbr wniosku rodzica o zwolnienie ucznia z pierwszych i ostatnich zajeé
z wychowania fizycznego w przypadku dtugotrwatego (ponad 14 dni) zwolnienia
lekarskiego ucznia.

4. Wzor pisemnej zgody rodzica na zwolnienie ucznia z pierwszych i ostatnich zajec
dydaktyczno-wychowawczych w przypadku nieobecno$ci nauczyciela w szkole

N
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....................................... Kolbuszowa, .........ccoveeeen.

adres zamieszkania

Dyrektor
Liceum Ogélnoksztalcacego

im. Janka Bytnara w Kolbuszowej

Prosze 0 zwolnienie mojej corki / mojego syna* ..........coiiiiiiiii i
13 S TR ,uczennicy / ucznia* klasy .................cooeennnn.

z zaje¢ wychowania fizycznego w okresie:

— 00 do e
— naokres | potrocza roku szkolnego 20 ...... /120 .......

— naokres Il pétrocza roku szkolnego 20 ...... 120 .......

— naokres catego roku szkolnego 20 ...... /20........

z powodu:

(podpis rodzica)

*niepotrzebne skresli¢
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Kolbuszowa, ..........ccovveeeevii ...

DECYZJA Nr

Na podstawie § 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. 2019
poz. 373) oraz art. 104 Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz.U. Nr 9 z 1980 r., poz. 9)

ZWALNIAM
UcCzenniCe / UCZNIA™ .. .oeit it e
z zajg¢ wychowania fizycznego
wokresie 0d ........cociiiiiiiii dOo i

Od niniejszej decyzji przystuguje prawo odwotania do Kuratorium Os$wiaty w Rzeszowie
w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

Pomimo decyzji o zwolnieniu podczas trwania lekcji wyzej wymienionego przedmiotu

uczennica/uczen ma obowigzek uczestniczenia w niej wraz z cala grupg (nie jest oceniana/y
Za osiagniecia).

Otrzymuja:

1. p.
2. nauczyciel wychowania fizycznego
3. ala

*niepotrzebne skresli¢
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....................................... Kolbuszowa, .......coooeeeeeeiiiiii .

adres zamieszkania

Dyrektor
Liceum Ogélnoksztalcacego
im. Janka Bytnara w Kolbuszowej

W zwigzku ze zwolnieniem cOrki / SYNa* ... ...
uczennicy / ucznia* klasy...................... w okresie od ................. o [0 R

z zaje¢ wychowania fizycznego zwracam si¢ z prosba 0 zwolnienie corki / syna*
z obowigzku obecnosci na w/w zajeciach w dniach, gdy sa one na pierwszej lub ostatniej

=] (o | OO ESPPN

(wypisaé dni tygodnia i godziny zaje¢)

Biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo corki / syna w tym
czasie poza terenem szkoty.

(czytelny podpis rodzica)
Decyzja dyrektora szkoly:
Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody*
Uwaga: w czasie gdy uczennica / uczen* jest zwolniona/y nie moze przebywaé na
terenieszkoty.

(data i podpis rodzica) (data i podpis dyrektora szkoty)

(data i podpis wychowawcy
klasy)

*niepotrzebne skresli¢
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adres zamieszkania

Imie i nazwisko uczennicy/ucznia*

Wyrazam zgod¢ na kazdorazowe zwalnianie mojej corki / mojego  syna*
z pierwszych i ostatnich zajg¢ lekcyjnych przewidzianych planem lekcji w przypadku
nieobecnosci nauczyciela w szkole.

Bior¢ pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo corki / syna* w czasie jego
nieobecnosciw szkole.

(D] 17 SRR Podpisy rodzicow

PodpisS WYChOWAWCY KIASY .......ccueiiiiiieieiie ettt

*niepotrzebne skresli¢
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